
Nuestras Instituciones, las diputaciones, de sobra conocidas por todo 
el mundo y en especial por los ayuntamientos de cada provincia, 
históricamente se han encargado de efectuar una labor fundamental 
en el desarrollo del territorio. Una de las funciones básicas que han 
tenido ha sido la de dotar los ayuntamientos, de instrumentos que 
permitieran dicho desarrollo. Así las carreteras, caminos y vías de 
comunicación en general, obras públicas, fomento de la cultura, 
instituciones sanitarias y benéficas y en general todo lo que podía 
suponer un avance para el territorio, ha estado impulsado en gran 
medida por las diputaciones provinciales. No en vano se dice que la 
Diputación es el ayuntamiento de ayuntamientos. 

Ello hace que nuestros archivos, en mayor o menor medida, sean unos 
centros interesantísimos ya no solamente para los investigadores de 
nuestra historia contemporánea, sino también en muchos otros 
historiadores de épocas anteriores que abarcarían incluso instituciones 
de la Edad Media.  

También nuestros centros, aparte de esta función específicamente de 
investigación histórica y conocimiento científico de nuestro pasado, 
presentan una clara función administrativa dentro del engranaje de 
nuestras actuales corporaciones ya sean la propia Diputación, ya sean 
los mismos ayuntamientos. Ello significa que tanto en beneficio de unos 
como de los otros, los archiveros de las Diputaciones debemos 
dotarnos de instrumentos que nos permitan, de manera eficiente, esto 
es forma rápida, localizar los documentos y los expedientes así como 
la información que gestionamos.   

* 

Todas las diputaciones del territorio peninsular, mayoritariamente, 
tenemos fondos y series documentales similares. Algunos compañeros, 
como sería el caso de Sevilla por poner un ejemplo, tienen un magnífico 
archivo histórico que custodia documentos de un gran valor de siglos 
muy anteriores a lo que sería propiamente el origen de las diputaciones 
que arrancan de la división territorial fruto de la constitución de Cadiz 
pero que empiezan su andadura, con más o menos normalidad, 
alrededor de los años treinta del siglo XIX. En el caso de Catalunya, 
tenemos algunas particularidades que solamente comentaré de 
pasada, pero que me parece interesante exponer. Las diputaciones 
catalanas tenemos fondos que no se corresponden a los que poseen el 
resto de compañeros del estado. El primero y que tendría una gran 
trascendencia, en lo que a nosotros hoy nos ocupa, es decir en los 
fondos documentales, sería el período de la Mancomunitat de 
Diputacions. Estamos hablando del período histórico que comprende 
entre 1914 hasta 1924. Desde 1911 la Diputación de Barcelona, 
presidida per Enric Prat de la Riba, había lanzado la idea de crear un 
organismo común que mancomunara las cuatro diputaciones catalanas 



con la intención de hacerlas más efectivas en todos los aspectos. Esta 
mancomunidad es la única en toda España y por lo tanto tiene unos 
matices de entidad pre autonómica. El año 1924, Primo de Rivera, 
impone el presidente de la Mancomunidad i en el año 1925 y en plena 
dictadura, la disuelve.  

Otro de los momentos singulares de la historia de la diputaciones 
catalanas que os iba comentando, lo tendríamos en el período que 
comprende entre el 1931 i el 1938, en el cual las diputaciones cedieron 
su existencia a la Generalitat a la vez que una gran parte de su 
actividad. La acción de gobierno de la Comissaria de la Generalitat, 
se centraba en los ámbitos de asistencia social i sanidad, enseñanza, 
infraestructuras y asistencia a los municipios para su desarrollo social 
i económico. Igualmente tenia sumo cuidado de la promoción de la 
cultura así como asistir a las entidades culturales (bibliotecas, 
universidades,…etc). Así pues las comisarias delegadas heredaron 
todas las funciones, estructura, recursos i personal de las diputaciones 
así como asumieron otras nuevas. 

Quería explicaros estos dos momentos de nuestra particular existencia 

porqué esto obviamente ha condicionado nuestros fondos y en parte 

ha conferido una cierta particularidad a los mismos así como a su 

tratamiento. Sin ir más lejos, justo hace dos años la Diputación de 

Lleida transfirió a los archivos de la Generalitat la documentación del 

período de la Comissaria, precisamente por tratar-se éste de un fondo 

ajeno que, aunque custodiado por la diputación, tenía en el origen de 

su procedencia un cambio legal fruto del cual, nació otra institución.  

 

* 

 

En la actualidad el archivo de la Diputació de Lleida, puede efectuar 

trabajos como el que os estoy detallando porque una de las prioridades 

que nos hemos fijado desde la modernización del servició que empezó 

justo en el 1988, es la de tener el inventario de los fondos totalmente 

al día. Esto significa que hoy por hoy tenemos inventariada 

absolutamente toda la documentación que está depositada en el 

archivo central.  

Tanto es así que cualquier formato de documento en el que 

intervenimos, es concebido como información que en un momento 

dado puede ser útil a nuestra administración o a los propios 

ciudadanos. Es tanto así que nuestro servicio y la información que 

gestionamos está organizada de la siguiente manera  



 

 

 

 

 

ARCHIVO DEFINITIVO 

 

Esta base de dados es la que podríamos considerar que supone el 

núcleo duro del sistema de nuestro archivo. 

Con ella hemos realizado y continuamos realizado día a día, el 

inventario de todos y cada uno de los documentos y expedientes que 

se encuentran depositados en el servició.  

Esta base de datos registra desde el documento más antiguo al más 

moderno. A saber que el documento más antiguo es del año 1607 y el 

más moderno de justo hace cinco años que es cuando la 

documentación proveniente de los diferentes departamentos de la 

casa, puede ingresar en el archivo.  

Los campos que contemplamos para cada uno de los registros de esta 

base de datos son los siguientes: 



  

 

La gran mayoría de campos tienen sus respectivos cuadros de 

validación, lo cual evita posibles errores en el momento de entrar los 

datos de cada uno de los expedientes y/o documentos.   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

En lo que hace referencia a la clasificación (*), este es un trabajo 

siempre actual. En lo que hace referencia a las diputaciones, estamos 

llevando a cabo un trabajo de unificación muy interesante. Y en lo que 

se refiere a los archivos municipales, puedo explicaros la experiencia 

que estamos llevando en Catalunya en dónde a partir de la 

convocatoria del Servei d’Axius de la Generalitat estamos finalizando 

la realización de una revisión de cuál sería el QdQ de los ayuntamientos 

adaptado a las necesidades de la administración electrónica. (**) 



 

 

El campo que resulta de una gran practicidad es el que hace referencia 

al campo IMAGEN PDF. En este, ponemos la dirección del servidor en 

donde guardamos la documentación escaneada la cual cosa nos 

permite acceder al documento en el mismo momento que realizamos 

la consulta.  

 

 

Este sería el funcionamiento de la base de datos documental del 

servicio. Nos queda ahora unir pasado i presente. Cómo hacemos para 

trabajar de manera transversal con los distintos departamentos de la 



diputación y cómo hacemos que cada uno de ellos se haga responsable 

de la realización de sus propias transferencias documentales.  

 

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

Desde hace unos años y de manera paulatina, hemos ido implantando 

en todos los departamentos de la casa un procedimiento de 

transferencia documental que deja de lado las antiguas hojas de 

transferencia con lo que implicaban de impás de “descontrol” de los 

expedientes en el sentido práctico de realizar búsquedas inteligentes.  

El nuevo sistema consiste en que todos los departamentos hacen sus 

transferencias con la misma base de datos que utilizamos en el archivo, 

yendo estas a parar a otra base de datos intermedia que es en la que 

nuestro servició hace el tratamiento definitivo de los expedientes, 

dándoles número de inventario y describiéndolo arxivísticamente, para 

luego desde ahí, volcar definitivamente los registros de la transferencia 

en la base de datos general administrativa que hemos descrito 

anteriormente.  

 

 

 

 

 

 

 



Procedimiento de cada departamento 

 

 

 

Una vez instalado el acceso a los distintos departamentos, estos se 

encuentran con este menú que les permite por un lado entrada las 

transferencias documentales en la base de datos de transferencias y 

de otro emitir el informe que sirve como hoja de transferencia. Pero 

vayamos a ver como realizamos este trabajo. 

 

 



 

 

Una vez introducida en esta base de datos todos los expedientes que 

se van a transferir al archivo central, se acaba realizado un informe, 

que no es otra cosa que un formato de informe que permite la base de 

datos y que hemos configurado con el formato de nuestra hoja de 

transferencia tradicional y se muestra de la siguiente manera: 

 

 

Básicamente este es un documento que se acaba imprimiendo en papel 

como comprobante material de la transferencia y que puesto que como 

no todo el mundo tiene firma electrónica, sirve de justificante de la 

operación realizada.  



ARCHIVOS FOTOGRÀFICOS 

 

 

Como podéis observar en la pantalla tenemos tres estructuras de bases 

de datos que controlan la fotografías que proceden o bien de la acción 

de la Diputación o bien son fotografías que proceden del patronato de 

turismo de nuestra entidad.  

 

Fondo Diputación 

Controla todas aquellas fotografías que proceden de actos 

administrativos de nuestra entidad y que o bien se encuentran como 

documentos adjuntos de expedientes, memorias y reportajes de los 

distintos actos protocolarios en los que participan distintos miembros 

de la Corporación.  

En esta base de datos se define cada una de las fotografías quedando 

clasificadas por temáticas y permitiendo hacer búsquedas por 

cualquiera de los campos de manera individual o mezclándolos entre 

ellos: 



 

 

 

 

 

OTROS FONDOS 

En este apartado aparte del fondo documental que supuso la donación 

del archivo particular del Señor Màrius Pons Sumalla, también tenemos 

controlado a través de nuestras bbdd, diferents trabajos de 

información que hemos realizado desde nuestro departamento. Por un 

lado el fondo del señor Pons, cuenta con una estructura de información 



propia en la que queda inventariado todo documento, sea del formato 

que sea y esté en el soporte que esté. 

 

 

Teniendo muy presente que todos aquellos documentos que estén 

escaneados y guardados en el servidor de Diputación, han de ser 

fácilmente consultables desde la propia bbdd. El campo enlace es pues 

fundamental para conseguir esta opción. 

 

 



Luego tenemos las bbdd de patrimonio artístico y biblioteca auxiliar 

que son un trabajo especial la primera y un complemento de nuestro 

servicio la segunda.  

 

DOSIER DE PREMSA 

Mención aparte merece el caso de nuestra base de datos de prensa. En 

esta se inició cuando todavía no existía la prensa digital i sí en cambio 

el servicio de prensa de la Diputación digitalizaba los dossiers de prensa 

que se realizaban en la institución. La substitución de los dossiers 

fotocopiados por los escaneados no solucionaba ningún problema 

puesto que si esta prensa no se indizaba de alguna manera, su 

digitalización no conllevaba ningún valor añadido. Nosotros 

recuperamos esos dosieres i los asociamos a una base de datos puesto 

que los sistemas de OCR no estaban en la situación de hoy y tampoco 

podíamos hacer búsquedas integrales entre todos los pdf que íbamos 

acumulando.  

De cada noticia hacíamos una ficha descriptiva muy completa con 

nuestro sistema y luego asociábamos la noticia escaneada en el campo 

que nos conducía justo donde estaba guardada la noticia en nuestro 

servidor 

 

 

 

 



 

 

Este sistema fue perfecto para nuestras búsquedas mientras no existía 

la prensa digital. En cuanto los periódicos empezaron a ver la luz en su 

versión electrónica, cambiamos el sistema puesto que el nuevo formato 

digital permitía nuevas opciones que ahora mismo paso a explicaros i 

enlazo así a como servimos con el mismo sistema. 

Empezaremos por la prensa pero en realidad ahora os pasaré a explicar 

el método de acceso a documentos digitales y que utilizamos tanto 

para la consulta interna como para servir via web: 

 

CONSULTA DE DOCUMENTACIÓN DIGITALIZADA 

 

A pesar de que empecemos hablando de Prensa, puesto que es con lo 

que había acabado el punto anterior, a través del sistema PANDORA, 

actualmente ponemos a disposición de los usuarios tanto internos 

como externos de la diputación y con sus respectivas claves de acceso 

(no todo es accesible por todos), estas distintas series documentales 

y/o fuentes de información: 

Actas 
Archivo 

BOP 
Censos El 

Decrets de Diputació 
Decrets de l’ORGTL 



Exp. personals 
Exp. personals(actius) 

Reclutamet 
Reculls 

Relació de Decrets 
Turisme 

 

 

 

CONSULTA DE PRENSA 

 

En principio el tratamiento de la información que hacíamos en nuestro 

Servicio, consistía en adjuntar a cada pdf de prensa una ficha de 

información como si tratara de un sistema de metadatos asociado a 

cada noticia de tal manera que al efectuar nuestras búsquedas por uno 

o por diversos conceptos, podíamos obtener  

 

 

 

 

 



 

 

Como ya hemos comentado, una vez nuestra institución se suscribió a 

la prensa digital nosotros, en el archivo, cambiamos de técnica y 

empezamos a volcar los distintos periódicos digitales que, 

evidentemente están tratados con OCR, dentro del motor de búsqueda 

con el cual trabajábamos el resto de documentación digitalizada como 

las actas, los decretos y otra documentación esencial de la Diputación 

de Lleida. 

En este motor de búsqueda 

 

 

Resultado de la búsqueda: 



 

 

 

Documentación histórica de Beneficencia y de las 
Guerras Carlistas  

 

En el caso de la documentación manuscrita que tenemos de la antigua 

beneficencia y de la Misericordia, así como la de las distintas guerras 

carlistas, hemos procedido también a volcarla en el motor de búsqueda 

Pandora.  

Puesto que la documentación manuscrita no se puede pasar por el 

OCR, y puesto que igualmente era necesario hacer búsquedas 



inteligentes de la misma, cuando escaneamos esta documentación 

procedimos de la siguiente manera: 

1. Hacer una síntesis del contenido del documento en Word 

2. Convertir el Word en pdf 

3. Pasar el pdf por el OCR 

4. Digitalizar el documento 

5. Introducirlo en PANDORA 

 

 

 

En Pandora y accesible a través de la web de la diputación, también 

tenemos los Censos electorales 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

BOLETÍN OFICIAL DE LA PROVINCIA 

Tenemos digitalizado todo el boletín de la provincia y los ciudadanos 

pueden hacer consultas inteligentes también a través del mismo 

aplicativo Pandora 

 

 

 

 



Decretos 

Desde 1989 los de la Diputación y del 2009-2013, del Organismo de 

Recaudación. 

 

Expedientes personales 

En este apartado tenemos ya a día de hoy digitalizados todos los 

expedientes personales depositados en el archivo y aparte de tener los 

originales debidamente guardados en sus respectivas ubicaciones 

dentro del depósito, los tenemos a la vez escaneados lo cual nos 

permite hacer búsquedas inteligentes en todo el conjunto 

 

 

 

Los expedientes personales activos. El departamento de recursos 

humanos también tiene su bolsa en pandora para efectuar la consulta 

de todos aquellos expedientes que guardan en el departamento del 

personal funcionario y laboral que todavía está en activo.  

 

Expedientes electrónicos 

Proceso de participación en el proyecto de administración electrónica 

que empezó en el Organismo de Recaudación de Tributos Locales 

 

• Establecimiento del sistema 



Trabajo multidisciplinar entre técnicos de distintos departamentos y 

una consultora dirigido por Jordi Macies. Junto con dos empresas 

externas que fueron las que realizaron los aplicativos de gestor de 

expedientes y gestor de documentos sobre los que corre la nueva 

administración que se está empezando a implantar en el Organismo de 

Recaudación  (ABSIS+ALFRESCO+Jordi Macias) 

• Redacción del reglamento de administración electrónica 

Aprovación de la ordenanza para el impulso a la implementación de la 

administración electrónica y la regulación del uso de medios 

electrónicos en la Diputación de Lérida y los organismos que dependen 

de la misma. 

Esto se aprobó en el pleno de la Diputación el dia 20/01/2012 y 

publicado en el BOP de 28/01/2012 y que sale publicada íntegra el 
27/03/2012 también fue el resultado de otro trabajo igualmente 

multidisciplinar en el que Nacho Alamillo, de la empresa XXXX asesoró.  

Puntos que regula: 

1. El uso de los medios electrónicos por los órganos colegiados 

2. La identificación y la firma electrónica 

3. La sede electrónica 

4. La difusión y el acceso a la información administrativa 

5. El procediment administratiu electrònic general. 
6. El registro electrónico de entrada y salida 

7. Los documentos y los archivos 

8. La notificación y la publicación de los actos administrativos 
9. La tramitación de los procedimientos administrativos electrónicos 

10. Normes sectoriales de administración electrónica: en el 
ámbito tributario, en el procedimiento de contratación, 

11. Normas de organización e incorporación de trámites 
12. Contenidos de la sede electrónica 
 

ALFRESCO    gestor documental 

1. Acceso al aplicativo de Gestión Documental del archivo 

2. Panel de inicio del usuario 

3. Panel de inicio del  (DM/RM) 

4. Cuadro de clasificación 

5. Visor de documentos 

6. Visor de firmas 

7. Calendario de preservación 



8. Informes 

9. Búsqueda personalizada 

10. Otras búsquedas 

 

 

Crear QdC: 

1. Importar QdC del RM desde un un fichero con extensión .acp 

2. Replicar QdC (RM � DM): ejecutar servicio copiarQdC 

 http://<<servidor>>:8080/alfresco/service/dipuLleida/obtenirQdC 

 

 

 

• Cerrar: siempre es la primera acción e indica que se ha iniciado 

el período de conservación 

• Conservar: indica el período de conservación 

• Transferir: desde una ubicación a otra 

• Adherir: tipo especial de transferencia, implica transferencia 

legal (traspaso de custodia) y física. 

• Destruir: siempre última acción, documentos no recuperables 



 

Las tipologías de informes que podremos obtener serán: 

• Consultas Internas 

• Transferencias al Servicio del archivo 

• Registro de Expurgos 

 

 

Consultas 


